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1.1 Latar Belakang

Kerja Praktik merupakan program kerja yang ditugaskan pihak universitas kepada
mahasiswa untuk memperoleh pengalaman belajar dan praktik di dalam lingkup masyarakat
ataupun lingkup perusahaan, guna untuk meningkatkan wawasan dan keterampilan, serta
menjadi syarat kelulusan bagi mahasiswa di Politeknik Caltex Riau. Karena, pada era
globalisasi ini mahasiswa dituntut agar bisa meningkatkan kualitas dan kompetisi diri
sehingga siap untuk terjun kedalam dunia kerja. Oleh karena itu, dalam kegiatan Kerja
Praktik ini, penulis berharap dapat mendapatkan ilmu serta pengalaman sehingga nantinya
kami mendapatkan gambaran dalam dunia kerja serta dapat menjadi nilai tambah dan dapat
dijadikan sebagai pedoman sebelum nantinya akan masuk ke dalam dunia kerja yang
sebenarnya.

Kerja Praktik merupakan kegiatan untuk mengasah kemampuan dalammenghadapi
persaingan dunia kerja. Semua yang telah di pelajari selama masa perkuliahan tidak sama
dengan apa yang akan di hadapi dalam dunia kerja. Pada saat Kerja Praktik itu sendiri,
kemampuan berorganisasi dan keterampilan mahasiswa dalam berbagai aspek bisa terlatih
sendirinya dengan baik. Berhubung dengan perkembangan zaman dan ilmu pengetahuan
yang semakin berkembang pesat, maka mahasiswa dituntut untuk bekerja mandiri dan
mempunyai suatu keahlian atau keterampilan agar mampu bersaing dalam dunia kerja.
Kerja Praktik merupakan langkah awal sebagai alat perkenalan mahasiswa/i pada dunia
kerja. Karena dengan adanya Kerja Lapangan para mahasiswa/i tidak akan merasa
canggung lagi jika bekerja nantinya.

Setiap mahasiswa akan dihadapi dengan dunia kerja professional maka dari itu.
Mahasiswa tidak hanya bisa tergantung pada teori yang telah di pelajari semata, tetapi
didukung dengan keterampilan dalam bekerja yang baik. pada dasarnya membandingkan
antara teori yang diterima di saat masa perkuliahan dan kenyataan yang terjadi di lapangan.
Keahlian profesional yang harus dikuasai pada dasarnya mengandung unsur ilmu
pengetahuan, teknik dan kiat. Unsur Ilmu pengetahuan dan teknik dapat dipelajari
diperkuliahan, sedangkan unsur kiat adalah sesuatu yang tidak dapat diajarkan, tetapi dapat
dikuasai melalui proses pembiasaan penentuan kadar keprofesionalan seseorang. Hanya
dapat dikuasai melalui cara mengerjakan pekerjaan pada bidang profesi itu sendiri, karena
itulah tumbuh suatu ukuran keahlian profesional berdasarkan jumlah pengalaman kerja.dan
dizaman sekarang instansi dan industry tidak melihat dengan hanya sekedar angka melaikan

keterampilan.



Badan Narkotika Nasional (BNN) adalah sebuah Lembaga Pemerintah Non
Kementerian (LPNK) Indonesia yang mempunyai tugas melaksanakan tugas pemerintahan
di bidang pencegahan, pemberantasan penyalahgunaan dan peredaran gelap narkotika,
psikotropika, prekursor dan bahan adiktif lainnya kecuali bahan adiktif untuk tembakau
dan alkohol. BNN dipimpin oleh seorang kepala yang bertanggung jawab langsung kepada
Presiden. Badan Narkotika Nasional Kota Pekanbaru memiliki lebih dari 30 orang pegawai
dan staf yang membantu melaksanakan kegiatan seperti Bidang Pencegahan dan
Pemberdayaan Masyarakat ( P2M ), Bidang Rehabilitas, Bidang Pemberantasan, Edukasi,
dan Keuangan. Pada laporan ini penulis di tempatkan pada bagian keuangan sehingga
penulis tertarik membahas mengenai prosedur pembuatan Nota Dinas menggunakan
Aplikasi Sidinar yang telah dibuat oleh perusahaan dan disini penulis telah banyak sekali
memperoleh ilmu pengetahuan mengenai prosedur pembuatan nota dinas dan yang lainnya.
Nota dinas di Badan Narkotika Nasional (BNN) atau instansi pemerintah lainnya
dibuat untuk berbagai tujuan administratif dan komunikasi internal. Secara umum, nota
dinas berfungsi untuk Menyampaikan Informasi, Permintaan atau Instruksi, Koordinasi dan
Kolaborasi Dokumentasi Administratif, Pemecahan Masalah, Pengingat atau Teguran.
Pada intinya, nota dinas adalah alat komunikasi resmi di dalam instansi yang mendukung
jalannya administrasi dan kegiatan operasional Badan Narkotika Nasional, serta

memastikan bahwa setiap kebijakan dan instruksi dapat dilaksanakan dengan efektif.

Pelaksanaan Kerja Praktik ini dilaksanakan dalam jangka waktu 4 (empat) bulan.
Dengan adanya kegiatan Kerja Praktik ini diharapkan dapat membuka peluang untuk
menjalin hubungan kerjasama antara dunia pendidikan dengan dunia kerja profesional. Dan
para mahasiswa juga dapat membandingkan dan mempraktikkan materi yang didapat di

kampus dengan yang didapat di perusahaan ataupun instansi.

1.2 Pelaksanaan

Kegiatan Kerja Praktik ini dimulai dari tanggal 02 Sepetmber 2024 s.d 02 Januari 2025
. Proses persiapan Kerja Praktik dimulai sejak bulan Agustus 2024. Penulis sudah memiliki
instansi yang tepat dan dapat menerima mahasiswa Kerja Praktik sesuai dengan jurusan
yaitu bidang akuntansi. Setelah disetujui oleh bagian akademik Politeknik Caltex Riau,
mendapat surat pengantar dari Politeknik Caltex Riau. Pengajuan tersebut dilakukan pada
bulan Agustus 2024. Penulis mendapatkan kabar persetujuan dari BNN untuk kerja praktik
pada bulan September 2024. Penulis melapor dan mulai melaksanakan Kerja Praktik mulai
dari tanggal 02 September 2024 s.d. 02 Januari 2025 dengan 5 hari kerja (Senin s/d Jumat),
jam kerja dari pukul 08.00 s.d 16.00 WIB, dan Hari Jumat, jam kerja dari pukul 08.00 s.d
16.30.
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1.3 Tujuan

Adapun Tujuan dari kegiatan Kerja Praktik adalah :

1.

Meningkatkan wawasan pengetahuan, pengalaman, kemampuan dan Keterampilan
mahasiswa.

Mengarahkan mahasiswa untuk menemukan permasalahan maupun data yang
berguna dalam penulisan dan laporan Praktik Kerja Lapangan

Mendapatkan masukan guna umpan balik dalam usaha penyempurnaan
kurikulum yang sesuai dengan tuntunan dunia industry dan masyarakat.
Membina dan meningkatkan kerjasama antara Politeknik Caltex Riau dengan
instansi pemerintah dimana mahasiswa ditempatkan.

Pengabdian kepada masyarakat.

Mengembangkan kesadaran dalam diri mahasiswa bahwa ilmu, keahlian dan
keterampilan yang dimiliki sangat bermanfaat bagi proses penggalian potensi diri.

Memberikan gambaran dunia kerja bagi para mahasiswa tingkat akhir.

Menumbuhkan sikap professional dalam diri mahasiswa yang memiliki kepekaan
dan kepedulian terhadap berbagai persoalan dunia kerja.
Memperkenalkan Program Studi Akuntansi Perpajakan Politeknik Caltex Riau dan

kepribadian mahasiswanya ditengah-tengah masyarakat.

1.4 Manfaat Kerja Praktik

1. Bagi Mahasiswa

a. Sebagai syarat kelulusan perkuliahan dengan menjalankan Kerja Praktik

b. Menambah wawasan, ilmu dan pengalaman baru bagi mahasiswa melalui
pelaksanaan KP/Magang sebagai bekal dalam memasuki dunia kerja.

c. Menumbuhkan dan mengembangkan ke-profesional-an yang diperlukan
mahasiswa sebagai bekal dalam memasuki dunia kerja.

d. Memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk mengaplikasikan ilmu

yang diperoleh selama berada di bangku perkuliahan.

2. Bagi Politeknik Caltex Riau

a. Menjalin hubugan baik antara Politeknik Caltex Riau dengan Badan
Narkotika Nasional Kota Pekanbaru.

b. Merealisasikan Misi Politeknik Caltex Riau untuk menghasilkan Sumber
daya Manusia (SDM) yang berkualitas melalui sistem Pendidikan yang
professional.

c. Sebagai alat ukur dalam mengetahui kemampuan mahasiswa dalam
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memahami materi yang didapatkan selama kuliah di Politeknik Caltex

Riau.

3. Bagi Perusahaan
a. Menjalin hubungan baik antara Politeknik Caltex Riau dengan Badan
Narkotika Nasional Kota Pekanbaru.
b. Membantu meningkatkan produktivitas kerja di Badan Narkotika Nasional
Kota Pekanbaru.
c. Mengambil andil perusahaan dalam mendorong SDM yang berkompetensi

dan memiliki keahlian sesuai dengan kebutuhan dunia kerja.

1.2 Sistematika Penulisan
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Pada bab ini penulis menjabarkan mengenai penjelasan Kerja
Praktik dan perusahaan tempat kegiatan Praktik Kerja Lapangan
berlangsung serta pekerjaan yang dilakukan penulis.

BAB I PROFIL PERUSAHAAN

Pada bab ini penulis menjabarkan struktur organisasi perusahaan
tempat kerja praktik.
BAB III LANDASAN TEORI

Pada bab ini penulis menjabarkan teori-teori akuntansi yang sejalan
dengan pekerjaan pada saat kerja praktik.
BAB IV PEMBAHASAN

Pada bab ini penulis menjelaskan pekerjaan yang dilakukan sehari-
hari selama kegiatan Praktik Kerja Lapangan berlangsung.
BABV PENUTUP

Pada bab ini penulis menjabarkan hasil dan kesimpulan dari

kegiatan Praktik Kerja Lapangan yang dilakukan sehari-har
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