LAMPIRAN |

LOGBOOK KEHADIRAN INSTANSI

[ FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Pnﬁieknik ca”ex ”iaul No. Dok : Form1.6.4 v2 Dibuat Oleh : PS
Tgl. Pengesahan : Disetujui Oleh  : BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2

JI. Umbansari 1 Rumbai, Pekanbaru 28265 — Riau. Telp: 0761/53939, Fax: 0761/554224

LOG BOOK KEGIATAN MAHASISWA
MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

PROGRAM STUDI : D4 - Sistem Informasi

Jenis Kegiatan MBKM : Magang
Semester : Ganijil %)
Tahun Ajaran 1 2025/2026
Minggu Ke- / Bulan Ke- : 1M

*) Coret yang tak perlu

Nama Mahasiswa Farra sy Pembimbing Mitra MBKM | M. Muhaimin Makmun
s b i PPIC & Matcrial Analys

Jabatan

PT. Bumi Si

RANCANG B EM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK
PUSAKO
No Tanggal Waktu Kegiatan
1 25/08/2025 07:30 - 16:30 Pengenalan Perusahaan
2 26/08/2025 07:30 -16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian finance
3 27/08/2025 07:30 - 16:30 SDc;xlr;ning dokumen Deklarasi Perjalanan Dinas
4 28/08/2025 07:30 -16:30 (Meny)erahkan dokumen ke bagian finance
29/08/2025 07:30 - 16:30 ikuti i yasin, i
5 Surat Perj Dinas (SPD),

merekap absensi pegawai bulan Januari,
Februari dan Maret

6 01/09/2025 07:30 - 16:30 Work From Home (WFH)
3 02/09/2025 07:30 - 16:30

""" s | 030912025 | 07:30-16:30

""" o | 04/09/2025 | 07:30-16:30
10 05/09/2025 07:30 - 16:30

13 10/09/2025 07:30 - 16:30 Menginput rekap data invoice bulan Agustus
dan mengantarkan dokumen ke bagian EPT.
11/09/2025 07:30 -16:30 Menginput rekap data invoice bulan Agustus
14 5 :
= SRS (S N SR | dan mengantarkan dokumen ke bagian Finance.
12/09/2025 07:30 -16:30 ikuti i Yasin,
15 menyiapkan dokumen untuk audit BPK (Badan

Pemeriksa Keuangan,
Merekap data Over Time (OT) 2024/2025.

18 17/09/2025 07:30 -16:30 Merekap data Over Time (OT) 2024/2025
18/09/2025 07:30 -16:30 ing dan rekap F danF
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| FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Paﬁiek"ik Caltex Riau| No- Dok : Form 164 v2 Dibuat Oleh :PS
Tgl. Pengesahan : Disetujui Oleh : BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2
Nama Mahasiswa Farra Rumaisyah Pembimbing Mitra MBKM | M. Muhaimin Makmun
NIM 2257301044 Jabatan PPIC & Material Analyst
Mitra MBKM PT. Bumi Siak Pusako
RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK
PUSAKO
No Tanggal Waktu Kegiatan
19/09/2025 07:30 - 16:30 Mengikuti kegi 1 Yasin,
20 dan rekap Perencanaan dan Penilaian Kinerja
7777777777777777777777777777 | Pegawai (PPKP)
21 22/09/2025 07:30 - 16:30 Scanning Perencanaan dan Penilaian Kinerja
(PPK)
23/09/2025 07:30 - 16:30 Scanning dan rekap Perencanaan dan Penilaian
22 Kinerja (PPK), mengikuti sosialisasi dari Aulia
Hospital
23 24/09/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance
24 25/09/2025 07:30 -16:30 Rekap absen pegawai
} 25 26/09/2025 07:30-16:30 ‘Mengikuti  kegiatan  membaca  Yasin,
I R B . | mengantarkan dokumen ke bagian Finance
26 29/09/2025 07:30 - 16:30 Scanning Perintah Kerja Lembur (PKL)
27 30/09/2025 07:30 -16:30 Izin Sakit

Jumlah Kchadiran Terjadwal/Bulan : 27 hari
Jumlah Aktual Kchadiran/Bulan 126 hari

Catatan Pembimbing (jika ada):

Mengetahui,
Pembimbing Instansi/Perusahaan Pembimbing MBKM
|
M. Muhaimin Makmun Dini Hidayatul Qudsi. S.S.T.. M.LT.
NIP. 01039122 | NIP. 159025

Politeknik Caltex Riau




[ FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Pﬂ'ﬂi&kn’k Caltex n,a"l No. Dok : Form 1642 Dibuat Oleh :PS
Tgl. Pengesahan : Disetujui Oleh  : BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2

JI. Umbansari 1 Rumbai, Pekanbaru 28265 — Riau. Telp: 0761/53939, Fax: 0761/554224

LOG BOOK KEGIATAN MAHASISWA
MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

PROGRAM STUDI : D4 - Sistem Informasi

Jenis Kegiatan MBKM : Magang
Semester : Ganjil *)
Tahun Ajaran 1202572026
Minggu Ke-/ Bulan Ke- 172

*) Coret yang tak periu

Nama Mahasi

Pembimbing Mitra MBKM M. Muhaimin Makmun

Jabatan PPIC & Matcrial Analyst

Mitra MBKM PT. Bumi Siak Pusako
RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK
PUSAKO
No Tanggal Waktu Kegiatan
1 1/10/2025 07:30 -16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance

0 - 16:
~07:30 - 16:31

in,

ke bagian Finance

4 6/10/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
rekap absen bulan September

5 7/10/2025 07:30 - 16:30 Rekap absen bulan September

6 8/10/2025 07:30 - 16:30 Izin Sakit

7 9/10/2025 07:30 -16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,

8 10/10/2025 07:30 -16:30 ikuti i Yasin,
meng ke bagian Finance.

Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
bulan September
n dokumen ke bagian Finance,

07:30 - 16:30 Rekap invoice bulan September, serta scanning

data kesehatan pegawai

07:30 - 16:30 ikuti kegi Yasin, Sc:
dokumen Medical Expense Claim (MEC), dan

ke bagian Finance

20/10/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance, dan

14 EPT, scanning dokumen Medical Expense Claim
e —_— (MEC) B

21/10/2025 07:30 -16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,

15 mengantarkan dokumen ke bagian EPT,

scanning dokumen Service Entry Sheet (SES),

16 221012025 07:30 - 16:30 Rekap data BPK (Badan Pemeriksa Keuangan)

17 23/10/2025 07:30 - 16:30 Rekap data BPK (Badan Pemeriksa Keungan),
melakukan diskusi _dengan mentor terkait
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|
Politeknik Caltex Biau|

| Program Studi : Sistem Informasi

FORMULIR

LOG KEGIATAN MBKM

No. Dok

Form 1.6.4 v2

Dibuat Oleh :PS

Tgl. Pengesahan :

Disetujui Oleh : BPMI

Jumlah Halaman : 2

Nama Mahasiswa

Farra Rumaisyah

Pembimbing Mitra MBKM

M. Muhaimin Makmun

oM 25730104 |- dabwtan
Mitra MBKM PT. Bumi Siak Pusako
RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK
PUSAKO
No Tanggal Waktu Ki
perencanaan project yang akan dibangun serta
perumusan konsep awal project MBKM
18 24/10/2025 07:30 - 16:30 Rekap data Transport GS 6
19 27/10/2025 07:30 - 16:30 Rekap data Transport GS 6
"""" 2 0 28/10/2025 | 07:30 - 16:30 Rekap data Transport GS 6 dan rekap SPD tahun
< . 2025 Sy
21 29/10/2025 07:30 - 16:30 Rekap SPD tahun 2025
22 30/10/2025 07:30 - 16:30 Scanning Surat Keluar BSP 2024 dan 2025
23 31/10/2025 07:30 - 16:30 Scanning Surat Keluar BSP 2024 dan 2025

Jumlah Kehadiran Terjadwal/Bulan : 23 hari

Jumlah Aktual Kchadiran/Bulan

22 hari

Catatan Pembimbing (jika ada):

Mengetahui,

Pembimbing Instansi/Perusahaan

M. Muhaimin Makmun

NIP. 01039122

Pembimbing MBKM

Dini Hidayatul Qudsi,. S ST M.LT.
NIP. 159025
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| FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Pgﬂieknlk Caltex Biaul No. Dok : Form 1.6.4 v2 Dibuat Oleh :PS
Tgl. Pengesahan : Disetujui Oleh  : BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2

JI. Umbansari 1 Rumbai, Pekanbaru 28265 — Riau. Telp: 0761/53939, Fax: 0761/554224

LOG BOOK KEGIATAN MAHASISWA
MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

PROGRAM STUDI : D4 -Sistem Informasi

Jenis Kegiatan MBKM : Magang

Semester : Ganjil *)

Tahun Ajaran 12025/ 2026

Minggu Ke-/ Bulan Ke :1/3

*) Coret yang tak perlu
Nama Mahasiswa Farra Rumaisyah Pembimbing Mitra MBKM | M. Muhaimin Makmun
NIM 2257301044 Jabatan PPIC & Matcrial Analyst
Mitra MBKM PT. Bumi Siak Pusako

RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK PUSAKO

No Tanggal Waktu Ki
1 3/11/2025 07:30 -16:30 Scanning Surat Keluar BSP 2024 dan 2025
2 4/11/2025 07:30 - 16:30 Membuat Project MBKM

4 6/11/2025 Recap BA Unloading GS 3

5 7111/2025 Mengikuti kegiatan membaca Yasin, dan rekap
7777777777777777777777777777777777777 Worktime

6 10/11/2025

Rekap Worktime

9 13/11/2025 Rekap VT Tracking GS 3 2024
10 14/11/2025 Rekap VT Tracking GS 3 2024

"""" 11 | 17112025 Rekap VT Tracking GS 3 2024

"""" 12 | 18n12025 | Rekap VT Tracking G§ 32025
13 19/11/2025 Rekap VT Tracking GS 3 2025

"""" 14 | 20M1/2025 | Rekap Witness Unloading BSP GS 6 2024 |
15 21/11/2025 Rekap Witness Unloading BSP GS 6 2024

Rekap Witness BSP GS 6 2025

17 25/11/2025 | f : | Rekap Witness Unloading GS 6 2025
18 26/11/2025 07:30 - 16:30 Rekap Witness Unloading GS 6 2025, Pr

| Progress Project MBKM bersama mentor
19 27/11/2025 Membuat Project MBKM

"""" 20 | 28M1/2025 Membuat Project MBKM |
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| FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Politeknik Caltex R,'a"l No._ Dok . Form164v2 Dibuat Oleh PS
Tgl. Pengesahan : Disetujui Oleh  : BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2

Nama Mahasiswa M. Muhaimin Makmun

PPIC & Material Analyst

PT. Bumi Siak Pusako

RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK PUSAKO

No | Tanggal | Waktu |

Jumlah Kchadiran Terjadwal/Bulan : 20 hari
Jumlah Aktual Kchadiran/Bulan 20 hari
Catatan Pembimbing (jika ada):

Mengetahui,
Pembimbing Instansi/Perusahaan Pembimbing MBKM
¥
M. Muhaimin Makmun S
NIP. 01039122 NIP. 158025
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|
Politeknik Caltex Riau]

| Program Studi : Sistem Informasi

FORMULIR

LOG KEGIATAN MBKM

No. Dok

: Form1.6.4v2

Dibuat Oleh :PS

Tgl. Pengesah

an :

Disetujui Oleh  : BPMI

Jumlah Halaman : 2

JI. Umbansari 1 Rumbai, Pekanbaru 28265 — Riau. Telp: 0761/53939, Fax: 0761/554224

Jenis Kegiatan MBKM

Semester

Tahun Ajaran
Minggu Ke-/ Bulan Ke-

LOG BOOK KEGIATAN MAHASISWA
MERDEKA BELAJAR KAMPUS MERDEKA (MBKM)

PROGRAM STUDI : D4 - Sistem Informasi

: Magang

: Ganjil *)

*) Coret yang tak perlu

12025/ 2026
:1/4

Nama Mahasiswa Farra Rumaisy Pembimbing Mitra MBKM Tuhaimin Makmun
NMO 2257301044 | Jabatan | PPIC & Material Analyst |
Mitra MBKM PT. Bumi Siak Pusako
RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK
PUSAKO
No Tanggal Waktu Kegiatan
1 1/12/2025 07:30 - 16:30 Rekap Medical Expense Claim
2 2/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance
3 3/12/2025 07:30 - 16:30 Rekap p Claim,
777777 Project MBKM
4 4/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance
5 5/12/2025 07:30 - 16:30 i I Yasin
6 8/12/2025 Mengantarkan dokumen ke bagi Finance,
membuat Project MBKM
7 9/12/2025 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance.
777777777777 membuat Project MBKM
10/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
8 rekap Medical Expense Claim (MEC), rekap
B S I | Extra Issue November2025 |
9 11/112/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
rekap Extra Issue November 2025 <.
12/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
10 rekap Extra Issue November 2025, Presentasi
Progress 2 Project MBKM kepada mentor
15/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
11 dan EPT, rekap Medical Expense Claim (MEC),
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, membuat Project MBKM |
16/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke ba Finance,
12 dan Sekretaris General Manager (GM), rekap
Medical Expense Claim (MEC), rekap Service
Entry Sheet (SEC), membuat Project MBKM
17112/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
13 rekap Medical Expense Claim (MEC), rekap
PAYROLL, proejctkP |
14 18/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
membuat Project MBKM
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[ FORMULIR
| LOG KEGIATAN MBKM
Paﬁekn’k Ca”ex Biaul No. Dok : Form1.6.4v2 Dibuat Oleh :PS
Tgl. Pengesahan - Disetujui Oleh - BPMI
| Program Studi : Sistem Informasi Jumlah Halaman : 2
Nama Mahasiswa Farra Rumaisyah Pembimbing Mitra MBKM | M. Muhaimin Makmun

| Jabatan

REICE M

| Mitra MBKM | Si
RANCANG BANGUN SISTEM ARSIP DOKUMEN BERBASIS WEBSITE PADA PT. BUMI SIAK

PUSAKO
No Tanggal Waktu Kegiatan
15 19/12/2025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
membuat Project MBKM
22/12/12025 07:30 - 16:30 Mengantarkan dokumen ke bagian Finance,
16 dan EPT, rekap Medical Expense Claim (MEC),
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, membuat Project MBKM
17 23/12/2025 07:30 - 16:30 Membuat Project MBKM
18 24/12/2025 07:30 - 16:30 Presentasi final Project MBKM dengan mentor
"""" 19 | 25M2/2025 |  07.30-1630
20 26/12/2025 07.30 - 16.30 Cuti Bersama
Jumlah Kehadiran Terjadwal/Bulan : 20 hari
Jumlah Aktual Kehadiran/Bulan : 20 hari
Catatan Pembimbing (jika ada):
Mengetahui,
Pembimbing Instansi/Perusahaan Pembimbing MBKM
' |
M. Muhaimin Makmun Dini Hidayatul Qudsi. S.S.T.. M.LT.
NIP. 01038122 NIP. 159025
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LAMPIRAN 11
SERTIFIKAT

&
skkmigas
PT. Bumi Siak Pusako

SERTIFIKAT

FARRA RUMAISYAH

Perguruan Tinggi : Politeknik Caltex Riau
Program Studi : Sistem Informasi

Telah menyelesaikan Magang MBKM di Departemen HCM ,

PT Bumi Siak Pusako,
terhitung mulai 25 Agustus 2025 — 25 Desember 2025

Pekanbaru, 30 Desember 2025
PItHCM M;
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LAMPIRAN I11

SURAT KETERANGAN MAGANG

—_—

<° PT. Bumi Siak Pusako
D O
skkmigas Jancra Soderion o 395 Pokarbaru 28118
Telepon . (62- nv)lss?u Facsimile : (62-761) 855765 http - lmvnh‘pun
SURAT KETERANGAN MAGANG
Nomor: 202 [HCM/XII/2025
Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama : Bayu Mulyadi
Jabatan : Plt. HCM Manager
bahwa dibawah ini:
Nama : Farra Rumaisyah
Asal Universitas : Politeknik Caltex Riau
Bahwa yang b telah Praktek Kerja di Departemen HCM PT Bumi
Siak Pusako dimulai tanggal 25 Agustus 2025 s/d 25 Desember 2025.
Selama melaksanakan Praktek Kerja yang b telah tugas dan

tanggung jawab dengan baik.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dapat dij

" Dipindal dengan
& CamScanner
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LAMPIRAN IV

DOKUMENTASI KEGIATAN KERJA PRAKTIK

Kecamatan PeRanbarl Kota
D i Kota Pekanbart
Riau

Politeknik Caltex Riau



